Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

Resolucao n° 141/2011

“Cria emprego publico permanente que
especifica e altera as atribuicoes do
emprego publico em comissao de Assessor
da Presidéncia, constante no Quadro de
Pessoal da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Joanépolis”.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Joandpolis, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribui¢cdes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica criado o emprego publico permanente de Contador
do Legislativo, que passa a integrar o Anexo II da Resoluciao n°® 02/1997, conforme Anexo I
desta Resolucao.

Art. 2° As atribui¢des e pré-requisitos, estabelecidos para o
emprego publico permanente criado nesta Resolucdo, passam a integrar o Anexo VIII da
Resolucio n° 02/1997, conforme redacgdo apresentada no Anexo II desta Resolucgio.

Art. 3° A jornada de trabalho, para o ocupante do emprego
publico permanente de Contador do Legislativo, serd de 20 (vinte) horas semanais, com a
prestacao de 04 (quatro) horas didrias de servigo.

Art. 4° A referéncia salarial do emprego publico permanente
criado nesta Resolugdo serd estabelecida por intermédio de Lei, de autoria da Mesa Diretora
deste Poder Legislativo.

Art. 5° Ficam alteradas as atribuicdes para o ocupante do
emprego publico em comissdo de Assessor da Presidéncia, constantes no Anexo VII da
Resolucdo n°® 02/97, conforme redagdo apresentada no Anexo III da presente Resolucao.

Art. 6° As despesas decorrentes da execugcdo da presente
Resolug¢do correrdo por conta das dotacdes proprias do Poder Legislativo Municipal,
suplementadas se necessario.

Art. 7° Esta Resolugdo entra vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrério.

Joanépolis, 30 de novembro de 2011.

Domingos Lauriano Floriano
Presidente da Camara
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

Publicado no quadro de avisos da Camara em local de costume.
O referido € verdade.

Joanépolis, 30 de novembro de 2011.

Simoni Alessandra de Oliveira Vrena
Secretaria de Administracio Legislativa

*Projeto de Resolugdo n°® 14/2011, de autoria da Mesa.

Rua Francisco Wolhers, 146 — Centro — CEP {2.980-000 — CNPJ 00.950.072/0001-08
PABX: (11) 4888-9800 — JOANOPOLIS - Estado de Sao Paulo.
e-mail:cmjoanopolis @Quol.com.br — site: www.camarajoanopolis.sp.gov.br




Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

ANEXO I
(Anexo II da Resolucao 02/97)

EMPREGOS PUBLICOS PERMANENTES, REGIDOS PELA CLT

Quantidade Denominacio do Emprego Referéncia
02! Assistente Geral Legislativo? 018
01 Agente Legislativo™ 03’
01 Escrevente Legislativo® 04
01 Técnico Legislativo® 04
01 Secretario de Administracao 06
Legislativa’
01 Contador do Legislativo

' Criado mais um emprego ptiblico permanente de Auxiliar de Servicos Gerais, conforme Resolucio n® 86/2007.
? Denominagdo do emprego alterada pela Resolugdo n® 87/2008

? Emprego criado pela Resolugdo n°® 24/2005

* Denominagio do emprego alterada pela Resolugio n°® 87/2008

> Denominagio do emprego alterada pela Resolugio n°® 87/2008

® Emprego criado pela Resolugio n°® 24/2005

" Denominagio do emprego alterada pela Resolugio n°® 87/2008

¥ Referéncia alterada pela Resolucdo n® 47/2005

? Referéncia alterada pela Resolugdo n® 47/2005
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

ANEXO IT

(ANEXO VIII da Resolucio n° 02/1997)
Atribuicoes e Pré-requisitos para os Empregos Pablicos Permanentes

Denominagdo: Contador do Legislativo

Pré-requisitos: ensino superior completo em Ciéncias Contabeis

Atribuicoes:

1. Executa a escrituragcdo de livros contédbeis, atentando para a transcri¢do correta de dados
contidos nos documentos originais, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas;

2. Realiza empenhos de despesas, verificando a classificacdo e a existéncia de recursos nas
dotagcOes orcamentdrias, para apropriar custos de bens e servigos;

3. Elabora balancetes, balangcos e outros demonstrativos contdbeis, aplicando as técnicas
apropriadas para apresentar resultados parciais e totais da situacdo patrimonial, econdmica
e financeira da organizagdo, para andlise final de seu superior imediato;

4. Executa os trabalhos de andlise e conciliacdo de contas, conferindo os saldos, localizando
e retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das operagdes contébeis;

5. Auxilia a Comissdo Permanente de Financas e Orcamento nos estudos contdbeis de

matérias em tramite na Camara, que exijam cdlculos e anélises financeira e orcamentéria.
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

ANEXO III

(Anexo VII da Resolucao 02/97)
Atribuicoes e Pré-requisitos para os Empregos Publicos em Comissao

Denominagdo: Assessor da Presidéncia

Pré-requisitos: ensino médio completo e conhecimentos de informatica.
g~ 10
Atribuicoes:

. Organizar a agenda do Presidente da Camara;

. Auxiliar a Presidéncia e a Mesa durante as Sessdes da Camara Municipal;

. Intermediar o contato da Camara Municipal com 6rgios externos;

. Acompanhar o Presidente da Camara, quando solicitado, em seus compromissos oficiais;

. Representar o Presidente ou a Camara, quando solicitado, em seus compromissos oficiais;

. Fazer o registro de imagens por meio de camera fotogréfica, quando solicitado;

. Acompanhar, junto com a Assessoria Juridica, as Representacdes Judicidrias da Camara;

. Colaborar na elaboracdo de Projetos de Lei, Projetos de Resoluc¢do e outros instrumentos
normativos de competéncia da Camara Municipal;

9. Auxiliar nos servicos de cerimonial das solenidades realizadas na Camara.

10. Executar servigos externos, fazendo uso, preferencialmente, dos veiculos da camara,
sempre que solicitado e com a prévia autorizacdo do Presidente.

11. Proceder em diligéncias, quando solicitado, para auxiliar o Presidente na fiscalizagao dos
atos do executivo.

12. Elaborar relatérios dos atos do executivo, quando solicitado, baseando-se em
documentacdo fornecida por intermédio de oficios e requerimentos.

13. Auxiliar as Comissdes Permanentes no desenvolvimento dos trabalhos e nas andlises
documentais, quando solicitado.

14. Auxiliar os Vereadores, quando solicitado e com a prévia autorizacdo do Presidente, na
reconstru¢do de fatos e eventos ocorridos, baseando-se em documentos fornecidos pelos
mesmos.

15. Auxiliar o Presidente quanto a Administracio da Camara Municipal e seu corpo de
funcionarios;

16. Executar outras atividades correlatas, a critério do Presidente da Camara;

17. Participar das Sessoes Legislativas.
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