Prefeitura Municipal da Estéancia Turistica de
Joanopolis

ADM. 2005/2008

Lein®1411
De 03 de agosto de 2005

“Cria emprego publico em Comissdo de
Assessor de Servicos Especiais de
Gabinete”.

José Garcia da Costa, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de
Joanopolis, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1° Fica criado 01 (um) emprego publico em comissdo com a
denominacdo de “Assessor de Servigos Especiais de Gabinete”, ficando o seu salario
fixado em R$ 1.197,00 (um mil cento e noventa e sete reais) mensais.

Art. 2° O anexo juntado a presente lei, com descri¢ao e requisitos para
0 emprego publico em comisséo de “Assessor de Servigos Especiais de Gabinete”, passa
a fazer parte integrante do Anexo Il da Lei Municipal n® 869/89.

Art. 3° As despesas decorrentes da execucdo da presente lei correrdo
por conta das dotacGes orcamentarias préprias do Poder Executivo Municipal,
consignadas no orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Joanopolis, 03 de agosto de 2005.

José Garcia da Costa
Prefeito Municipal

Registrado no livro n® 16 de leis da Prefeitura Municipal, arquivado em Cartorio de Registro
Civil desta cidade, afixado na Secretaria em local de costume e publicado na Imprensa Oficial do
Municipio.

Leonir Trestini
Secretario Municipal de Administracdo e Finangas
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, Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de

Joanopolis
ADM. 2005/2008

ANEXO 11
ASSESSOR DE SERVICOS ESPECIAIS DE GABINETE
DESCRICAO SUMARIA:

Assessorar o Prefeito e a Secretaria Municipal de Administracéo e Financas nas questdes
da administracdo municipal no que se refere a pesquisa e aquisicdo de produtos
requisitados pelas Secretarias Municipais e também na conservagdo de veiculos
automotores, da frota da administracdo publica, de uso exclusivo do Prefeito, dirigindo
referidos veiculos em conformidade com as normas de transito e as instruc@es recebidas
do chefe do Poder Executivo ou servidor por ele designado.

DESCRICAO DETALHADA:

- Assessora 0 Prefeito na organizacdo, supervisdo e coordenacdo das atividades
relacionadas com manutencdo, reparacao, inspecdo e limpeza de veiculo de uso exclusivo
do Prefeito.

- Dirigir veiculos, obedecendo ao Cddigo Nacional de Trénsito, seguindo mapas,
itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais
solicitados ou determinados.

- Assessora o setor de Administracdo e Financas na pesquisa de precos de mercado, bem
como na aquisicdo de produtos requisitados pelas Secretarias Municipais, inclusive
providenciando a retirada dos produtos e distribuicdo conforme orientacdo recebida, bem
como transportar e protocolar documentos.

- Age com polidez e delicadeza, dentro dos padrfes de urbanidade recomendaveis.
- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal
REQUISITOS:

- Escolaridade: Primeiro grau completo

- Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria minima letra “D”.

- Conhecimento da legislacdo de trénsito da Capital e principais municipios do Estado de
Séo Paulo.
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