Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

PROJETO DE RESOLUCAO N° 03 DE 18 DE ABRIL DE 2022

Trata da reestruturacio dos cargos em comissao
da Camara Municipal de Joanopolis e altera as
atribuicoes do cargo de Agente Legislativo,

constantes na Resolucao n® 192/2020.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Joanopolis, usando de suas atribuicdes legais, faz saber que o plenario decreta e ele promulga

a seguinte Resolucao:

Art. 1° Os Anexos I, V e VII da Resolucao n°® 192/2020 passam

a contar com a redacdo dos respectivos anexos desta Resolugao.

Art. 2° Fica extinto o cargo de “Assessor da Presidéncia” e

criado o cargo de “Chefe do Gabinete da Presidéncia”.

Paragrafo inico. O servidor ocupante do cargo extinto podera
ser reconduzido ao novo cargo, respeitada a formagdo exigida, a critério do Presidente da

Camara Municipal.

Art. 3° Parte do Anexo VIII, da Resolugao n® 192/2020, no que

tange as atribuicdes do cargo de Agente Legislativo, passa a contar com a redagdo do anexo

IV desta Resolucao.

Art. 4° As despesas decorrentes da execucdo da presente
Resolugdo serdo atendidas por conta das dotagdes proprias consignadas no or¢amento, de

acordo com as normas legais vigentes.

Art. 5° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

publicacao.
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

JUSTIFICATIVA

O presente projeto apresenta uma reformulagdo administrativa
dos dois cargos em comissdo da Camara Municipal de Joandpolis, valorizando-os frente aos
cargos de provimento efetivo desta Casa Legislativa para melhor equipara-los, considerando-
se que atualmente os cargos em comissdo se encontram muito defasados em termos
remuneratorios em relagdo aos cargos efetivos.

Além disso, a presente Resolucdo reestrutura de forma
significativa o cargo de “Assessor da Presidéncia”, passando a se estabelecer o cargo de
“Chefe de Gabinete da Presidéncia”.

Também se realiza uma revisdo nas atribui¢cdes dos cargos, de
forma a melhor caracteriza-los em suas fung¢des de chefia e de assessoramento, além de
ampliar o papel desempenhado por tais servidores no ambito dos trabalhos internos desta
edilidade.

Importante ressaltar que o valor da remuneragdo devera ser
fixado por meio de Lei Ordindria, em respeito ao Art. 37, X, da Constituicao Federal.

Destaque-se que consta do art. 19 da Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigente (Lei n°® 2064/21) autorizagdo especifica para tal reestruturagdo, em
respeito ao disposto no art. 169, §1°, da Constituicdo Federal.

O presente projeto também realiza a revisdao de parte das
atribuicdes do cargo de Agente Legislativo, de forma a melhor caracteriza-lo em suas fungoes,
sem qualquer reflexo em termos remuneratorios.

Demais justificativas, se necessarias, serdo desenvolvidas em

Plenario.
Joanopolis, 18 de abril de 2022.
Gilmar Benedito Goncalves
Presidente
Luiz Alexandre Ferraz Geiza Mirela Costa
Vice-Presidente Secretaria
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ANEXO 1
(Anexo I da Resoluc¢ao n° 192/2020)

EMPREGOS PUBLICOS EM COMISSAO, REGIDOS PELA CLT

Quantidade Denominacio do Emprego Referéncia
01 Chefe do Gabinete da Presidéncia 01
01 Assessor Legislativo 02
ANEXO II

(Anexo V da Resolucio n° 192/2020)

TABELA DE VENCIMENTOS PARA EMPREGOS EM COMISSAO

Referéncia Valor (reais)
01 — Chefe do Gabinete da Presidéncia R$ 3.291,90
02 — Assessor Legislativo R$ 3.766,09
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ANEXO III
(Anexo VII da Resolucio n° 192/2020)

Atribuicdes e Pré-requisitos para os Empregos Publicos em Comissao

Denominagdo: Chefe do Gabinete da Presidéncia

Pré-requisitos: ensino médio completo.
Atribuicoes:

1. Organizar a agenda do Presidente da Camara;

2. Auxiliar a Presidéncia e a Mesa durante as Sessdes da Camara Municipal,

3. Intermediar o contato da Camara Municipal com 6rgaos externos;

4. Acompanhar o Presidente da Camara, quando solicitado, em seus compromissos

oficiais;

5. Representar o Presidente ou a Camara, quando solicitado, em seus compromissos
oficiais;

6. Auxiliar o Presidente quanto a Administracdo da Camara Municipal e seu corpo de
funcionarios;

7. Administrar pequenos conflitos e decidir questdes de menor importancia conforme
delegacao de poderes pelo Presidente da Camara;

8. Colaborar na elaboragdo de Projetos de Lei, Projetos de Resolugcdo e outros
instrumentos normativos de competéncia da Camara Municipal;

9. Auxiliar nos servigos de cerimonial das solenidades realizadas na Camara;

10. Executar servigos externos, fazendo uso, preferencialmente, dos veiculos da camara,
sempre que solicitado e com a prévia autorizagcdo do Presidente;

11. Proceder em diligéncias, quando solicitado, para auxiliar o Presidente na fiscalizacdo
dos atos do Poder Executivo.

12. Elaborar relatérios dos atos do Poder Executivo, quando solicitado, baseando-se em
documentacao fornecida por intermédio de oficios e requerimentos;

13. Auxiliar as Comissoes no desenvolvimento dos trabalhos e nas analises documentais,
quando solicitado;

14. Auxiliar os Vereadores, quando solicitado e com a prévia autorizagdo do Presidente,
na reconstru¢do de fatos e eventos ocorridos, baseando-se em documentos por eles
fornecidos;

15. Executar outras atividades correlatas, a critério do Presidente da Camara.
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

Denominacio: Assessor Legislativo

Pré-requisitos: ensino superior completo.

Atribuicodes:

*

Assessorar o Presidente e/ou Mesa Diretora em assuntos legislativos ou
administrativos;

Auxiliar o Presidente e/ou Mesa Diretora em respostas ou esclarecimentos as
solicitagcdes enviadas por cidaddos, Poder Executivo, Ministério Publico, Tribunal de
Contas, entre outros.

Realizar pesquisas na internet, livros, institutos de consulta para 6rgdos publicos,
jurisprudéncia dos tribunais e outras fontes habeis, quando solicitado, para auxilio na
tomada de decisdo do Presidente e¢/ou da Mesa Diretora;

Elaborar estudos e levantamentos a respeito de matérias que possam embasar
proposicdes legislativas;

Auxiliar os parlamentares na redacdo minutas de projetos de lei, indicagdes,
requerimentos ou outras proposi¢des legislativas, quando solicitado pelo Presidente ou
pelo Chefe do Gabinete da Presidéncia;

Reunir elementos de fato e de direito para o preparo de despachos em processos da
competéncia da Presidéncia e/ou Mesa Diretora;

Acompanhar e analisar o andamento dos processos internos da Camara, quando
solicitado;

Participar de reunides, audiéncias publicas e sessdes legislativas, quando solicitado;
Executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas.
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ANEXO IV
(Anexo VIII da Resoluc¢ido n° 192/2020)

Atribuicdes e Pré-requisitos para os Empregos Publicos Permanentes

Denominagdo: Agente Legislativo

Pré-requisitos: ensino fundamental completo e carteira nacional de habilitagao categoria B

Atribuicoes:

[98)

10.

11.

12.
13.

14.

Conduzir o veiculo oficial da Camara, obedecendo ao Cdédigo Nacional de Transito,
seguindo mapas, itinerarios ou programas estabelecidos, transportando os Vereadores
e Servidores dentro e fora do Municipio e materiais aos locais solicitados ou
determinados.

Zelar pela manutengdao do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos, para
assegurar o seu perfeito funcionamento;

Realizar pequenos reparos de urgéncia nos veiculos da Camara Municipal;
Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de
combustivel, 4agua e Oleo do carter, testando freios, parte elétrica e outros
mecanismos, para certificar-se de suas condi¢des de funcionamento e seguranca.
Recolher o veiculo apos a liberagdo do chefe do Legislativo, deixando-o estacionado
e fechado corretamente;

Preencher planilhas e relatdrios, certificando a quilometragem do veiculo antes e
depois de qualquer diligéncia efetuada, descrevendo ainda o destino, objetivo e
ocupantes do veiculo em cada uma delas;

Comunicar a seu superior hierarquico imediato sobre qualquer anomalia no
funcionamento do veiculo e qualquer ocorréncia de acidente, com ou sem danos
materiais e/ou pessoais, em que tenha sido envolvido o veiculo da Camara Municipal,
Executar trabalhos externos, como servigos bancdarios, entrega de correspondéncias,
além de outros determinados pelo Presidente da Camara;

Auxiliar a Secretaria Administrativa da Camara na compra de produtos, realizando
diligéncias para a pesquisa de pregos de mercado, bem como providenciando a
retirada dos mesmos e distribuindo conforme orientacdo recebida, bem como
transportar e protocolar documentos dentro e fora do municipio;

Auxiliar nos servicos administrativos internos, participando de comissdes, comités,
sindicancias, grupos de trabalho e similares;

Realizar intimagdes e diligéncias externas, quando solicitados pela Presidéncia ou por
qualquer das Comissdes da Camara Municipal;

Participar das Sessoes Legislativas, quando solicitado;

Agir com sigilo, polidez e delicadeza, dentro dos padrdes de wurbanidade
recomendaveis;

Executar outros trabalhos correlatos que lhe forem determinados.
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