PROJETO DE RESOLUCAO N° 03 DE 2015
MESA DIRETORA

Cria fungao gratificada que especifica e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Joanépolis, Estado de Sao Paulo, usando de suas atribui¢oes legais, faz saber que a Camara
Municipal decreta e ele promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica criada a Funcio Gratificada de Gestor de
Compras, Licitagdes e Contratos e Almoxarifado, que passa a fazer parte do anexo III da
Resolugao n°® 02/97, conforme reda¢io apresentada no anexo I da presente Resolucio.

Paragrafo dnico. As atribuicbes e pré-requisitos para o
ocupante da func¢io gratificada ficam acrescentados no anexo IX da Resolu¢io n°® 02/97,
conforme redagao apresentada no anexo II da presente Resolugio.

Art. 2° As despesas decorrentes da execucao da presente
Resolugao correrdo por conta das dotagdoes proprias do Poder Publico Municipal,
suplementadas se necessario.

Art. 3° Esta Resolu¢ao entra vigor na data de sua publicagao.
JUSTIFICATIVA

Cuida-se de criar uma fung¢ao especifica para estes trabalhos,
para uma maior eficiéncia na area de Compras, Licitagdes e Contratos e Almoxarifado, uma
vez que tais funcbes ndo estdo nas atribuicbes de nenhum funcionario, até que seja
realizado a reestruturacao dos cargos legislativo.

A criagao da fungdo acima proposta permitira a resolugao
destas situagdes e a contrapartida pela execugao de servicos que ja sdo realizados na pratica
informalmente.

Quanto a referéncia que estabelece a remuneragao da
referida gratificagdo, sera fixada posteriormente através de Projeto de Lei, de autoria da
Mesa.

Joanépolis, 02 de outubro 2015.

Cristiano Benedito
Presidente

Vandetlei Antonio de Oliveira Primo Giovani Poli Del Vechio
Vice-Presidente Secretario



ANEXO 1
(Anexo III da Resolugido n° 02/97)

FUNCOES GRATIFICADAS

Quantidade Denominagdo da Fungao Referéncia
01 Auxiliar Contabil 02
01 Tesoureiro 02
01 Agente de Comunica¢ao 02
01 Gestor de Compras, Licitagoes e Contratos e 02
Almoxarifado
ANEXO II

(Anexo IX da Resolugio n° 02/97)

AS ATRIBUICOES E PRE — REQUISITOS PARA OCUPANTES DAS
FUNCOES GRATIFICADAS

Denominagao: Gestor de Compras, Licitagdes e Contratos e Almoxarifado

Pré-requisitos: Ensino médio completo e conhecimento de informatica.

Atribuicbes:

1.

2.

9.

10.
11.

12.

Proceder mediante requisicdo do setor competente e autorizagdo da Presidéncia
todas as compras necessarias 2 manutencao do Legislativo;

Orientar para que as requisicoes de materiais e servicos contenham todas as
informacbes necessarias 2 boa contratagao;

Realizar cotagiao prévia para aferi¢ao do preco de mercado ou estimativa de custos,
para que seja identificada a modalidade licitatéria;

Decidir, sob orientacao juridica, pela dispensa ou inexigibilidade de licitagio,
quando for o caso;

Registrar os processos licitatérios e administrativos de compras, ordenando e
arquivando-os adequadamente;

Elaborar e encaminhar as minutas de editais e contratos administrativos para analise
da procuradoria juridica;

Solicitar parecer técnico nos processos de aquisicio de materiais, equipamentos e
servigos especializados, quando necessario;

Encaminhar a autoridade competente para assinatura os editais de licitagoes e
providenciar a sua publica¢ao;

Manter cadastro atualizado de fornecedores, materiais e servigos;

Guardar sigilo sobre toda documentagao sob sua responsabilidade;

Acompanhar todo o processo licitatoério, inclusive publicacbes, recursos
administrativos, adjudica¢ao e homologagao;

Acompanhar a execuciao dos contratos, observando o devido cumprimento pela
contratada;




13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Estabelecer sistema adequado para o monitoramento dos contratos;

Acompanhar os prazos dos contratos comunicando com antecedéncia o
vencimento para analise de prorrogacao;

Receber os materiais de consumo e permanentes adquiridos pela Camara, em
conjunto com o requisitante;

Conferir os materiais adquiridos segundo especificagdes contratuais e nota de
empenho e requisi¢dao, nos casos em que o contrato ¢ dispensado;

Controlar os prazos de entrega de material e prestacio de servicos, fazendo
observar o seu cumprimento;

Receber as notas fiscais ou faturas e encaminhar para a sua liquida¢ao, nos casos
em que o contrato ¢ dispensado;

Informar ao responsavel pelo patrimonio do recebimento de materiais permanentes
para que este providencie o cadastro do bem;

Manter o estoque e a guarda de material em perfeita ordem de armazenamento e
conservacio;

Manter atualizado o registro referente ao movimento de entrada e saida de
materiais do estoque existente;

Fornecer os materiais requisitados para os departamentos da Camara, bem como
acompanhar o seu consumo para efeito de previsao e controle de gastos;

Orientar quanto a necessidade de formular requisicbes de material, de acordo com
o estoque minimo existente;

Exercer outras atividades correlatas.



