Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

Projeto de Resoluciao n® 12/2014
Mesa Diretora

Dispoe sobre as normas e procedimentos para o
controle dos bens patrimoniais méveis e imoveis
pertencentes ao Poder Legislativo do Municipio
de Joandpolis.

A Mesa da Camara Municipal da Estancia Turistica de Joandpolis,
Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e o Presidente promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece normas administrativas visando ao
controle e movimentacdo patrimonial dos bens mdveis e imdveis pertencentes a Camara
Municipal de Joandpolis.

TITULO I
DA ORGANIZACAO PATRIMONIAL

CAPITULO I
DOS CONCEITOS

Art. 2° Para fins desta Resolu¢do considera-se:

I — Amortizacdo: reducdo do valor aplicado na aquisicao de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de
duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utiliza¢do por prazo legal ou contratualmente
limitado;

II - Apropriagdo: incorporacdo dos custos ao valor de um bem
patrimonial, realizada mediante a identificacdo precisa de seu valor, por meio da verificagao
dos gastos incorridos em relagdo a referido bem;

III — Bem servivel: os bens que se enquadrarem nas seguintes
situacoes:

a) novo: o bem que se apresentar em perfeito estado de conservagao
com menos de um ano de uso;

b) bom: o bem que se apresentar em plena atividade de acordo com
suas especificagcdes técnicas e capacidade operacional com mais de um ano de uso;

¢) regular: o bem que apresentar pequenos danos, mantendo porém, a
utilizacdo para o fim a que se destina;
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d) recuperavel: o bem que estd avariado, sendo vidvel economicamente
a sua recuperagdo, desde que o valor desta ndo ultrapasse 50% (cinquenta por cento) de seu
valor de mercado.

IV — Bem inservivel: é aquele que ndo tem mais utilidade para a
entidade, em decorréncia de ter sido considerado:

a) ocioso: quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver
sendo aproveitado;

b) obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operacgdo considerada onerosa;

¢) antieconOdmico: quando sua manuten¢do for onerosa, ou seu
rendimento precdrio, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em
razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperagao;

d) irrecuperéavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que
se destina devido a perda de suas caracteristicas fisicas.

V - bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou
materialidade do bem, podendo ser méveis e imodveis;

VI - bens intangiveis: aqueles que ndo tém existéncia fisica;

VII - Depreciacdo: reducao do valor dos bens tangiveis pelo desgaste
ou perda de utilidade por uso, agdo da natureza ou obsolescéncia;

VIII - Incorporacdo: inclusdo de um bem no acervo patrimonial do
Poder Legislativo, bem como a adicio do seu valor a conta do ativo imobilizado na
Contabilidade;

IX - Inventdrio: procedimento administrativo que consiste no
levantamento fisico e financeiro de todos os bens mdveis e imoveis, nos locais determinados,
cuja finalidade € a perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o existente, bem como sua
utilizagdo e o seu estado de conservagao;

X — Laudo Técnico: peca escrita elaborada por perito, profissional
habilitado, ou empresa habilitada, com indicacdo dos critérios e dos elementos de comparagao
adotados na sua elaboracao, de acordo com a finalidade a que se destina;

XTI - Reavaliacdo: ado¢do do valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil;

XII - Transferéncia: modalidade de movimentacao de bens, com troca
de responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, integrantes da mesma
entidade;
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XIII - Valor de mercado ou valor justo: valor pelo qual um ativo pode
ser intercambiado em condic¢des independentes e isentas ou conhecedoras do mercado;

XIV — Valor da reavaliagdo: diferenca entre o valor liquido contébil do
bem e o valor de mercado ou de consenso, com base em laudo técnico;

XV — Valor residual: montante liquido que a entidade espera, com
razoavel seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacao;

XVI — Setor de Patriménio: Unidade Administrativa ou o servidor
responsavel pelo registro do ingresso, movimentagao e baixa de bens de natureza permanente;

XVII - Sistema Patrimonial: sistema informatizado destinado ao
registro do ingresso, movimentacdo, baixa, valorizacdes e desvalorizacdes dos bens de
natureza permanente;

XVIII - Unidade Administrativa: todas as unidades e/ou servidor
integrantes da estrutura da Camara Municipal de Joandpolis;

XIX - Bens Imodveis: aqueles que ndo podem ser removidos sem
alteracdo de sua substancia, tais como terrenos, edificios, construcdes e as benfeitorias a eles
incorporadas de modo permanente.

CAPITULO II
DAS ROTINAS

Secao I
Do Ingresso

Subsecao I
Das modalidades

Art. 3° O ingresso de bens patrimoniais ocorre mediante compra,
doagdo, reativagao e afins.

Paragrafo tnico. Todos os bens permanentes ingressados no
patrimonio da Céamara Municipal que, pelo principio da racionalizagdo do processo
administrativo, devam ser controlados com numero patrimonial, serdo recebidos, quando
necessario, de forma proviséria e definitiva, e registrados no sistema informatizado
patrimonial e etiquetados ou emplaquetados.
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Subsecao 11
Do recebimento provisorio

Art. 4° O recebimento provisdério ocorrerd para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do material com a sua especificagdo e conferéncia com a ordem
de compra/fornecimento.

§ 1° O recebimento provisdrio serd formalizado mediante aposicao, no
comprovante de entrega do fornecedor do bem, de carimbo de recebimento, seguido da
assinatura do recebedor e da data de recebimento.

§ 2° Por ocasido do recebimento provisdrio, e na falta do carimbo
oficial, deverd ser indicado no comprovante de entrega do fornecedor do bem, ainda que
manualmente, que o recebimento ocorreu nessas condicoes.

§ 3° O responsavel pelo Setor de patrimdnio procederd a vistoria do
bem, conferindo com a ordem de compra emitida.

Subsecao 111
Do recebimento definitivo

Art. 5° O recebimento definitivo de bem permanente serd realizado
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo, e devera ser
realizado mediante rigorosa conferéncia, sob pena de responsabilidade administrativa, sem
prejuizo da civil e criminal no que couber.

Art. 6° O recebimento definitivo cujo valor seja superior ao limite
previsto na alinea “a” do inciso II do Art. 23, da Lei n° 8666/1993, sera realizado por
comissao especifica.

Art. 7° O responsavel pelo Setor de Patrimdnio, apds verificaco,
providenciard o processo de incorporacdo do bem ao acervo do Poder Legislativo.

Art. 8° O recebimento de bens patrimoniais moveis por doacio devera
ser formalizado em processo devidamente autuado, dele fazendo parte a relacdo de bens
recebidos, o documento fiscal ou Termo de Doagao (Anexo V), conforme o caso.

Secao 11
Das Responsabilidades pelos Bens Patrimoniais

Art. 9° As Unidades Administrativas que tiverem sob sua guarda e
responsabilidade dos bens patrimoniais moveis deverdo oferecer suporte ao Setor de
Patrimdnio, com informacdes pertinentes 2 movimentagdo, ingresso e transferéncia de bens.

Art. 10. E responsabilidade de todo aquele que guarde, gerencie ou
administre bem patrimonial, comunicar ao Setor de Patrim6nio qualquer avaria, extravio ou
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danos de qualquer bem sob sua responsabilidade, que possa influenciar na efetividade do
inventario, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. Todo responsdvel por bem patrimonial que identificar indicios
de inservibilidade do bem, especialmente em funcdo de estar ocioso ou em desuso, devera
comunicar o fato ao Setor de Patrim6nio que, por sua vez, providenciard o Termo de
Transferéncia.

Art. 12. Em caso de extravio da plaqueta ou etiqueta patrimonial, o
responsavel pelo bem deverd comunicar o fato imediatamente ao Setor de Patrimdnio, que
providenciard nova plaqueta ou etiqueta para a perfeita identificagdo do bem.

Art. 13. Os responsaveis pelas Unidades Administrativas t€ém o dever
de zelar pela boa guarda e conservacdo dos bens sob sua responsabilidade e, nos casos de
dano ou extravio, deverao adotar os procedimentos administrativos cabiveis.

Art. 14. Também € de responsabilidade de todo aquele que utilize,
guarde, gerencie ou administre bem patrimonial, manté-lo em condi¢des adequadas para o
desenvolvimento normal dos trabalhos, ficando obrigado a assinar Termo de
Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia, conforme anexos I e II desta Resolucao,
respectivamente.

Art. 15. S3o deveres do responsdvel por bem patrimonial, em relacdo
aquele sob sua guarda:

I — zelar pela guarda, seguranca e conservacao;

II — manté-lo devidamente identificado com a plaqueta ou etiqueta de
patrimonio;

III — comunicar ao Setor de Patrimdnio a necessidade de reparos
necessarios ao adequado funcionamento;

IV — informar ao Setor de Patrimdnio a relagdo de bens permanentes
obsoletos, ociosos, irrecuperdveis ou subutilizados, para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis;

V — solicitar ao Setor de Patrimdnio, sempre que necessdrio, a
movimentacdo de bens, mediante solicitacio do Termo de Transferéncia e vistoria dos
mesmos;

VI - comunicar ao Setor de Patrimonio, por escrito e imediatamente
ap6s o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou de danos resultantes de a¢ao dolosa
ou culposa de terceiro.
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Art. 16. O responsavel pelos bens terd o prazo de 15 (quinze) dias tteis
para a conferéncia da relacdo daqueles sob sua guarda, a contar da destinacdo do bem a sua
Unidade Administrativa.

Paragrafo tnico. Caso a conferéncia prevista no "caput" deste artigo
ndo seja efetuada no prazo nele estipulado, a relagdo dos bens serd considerada aceita
tacitamente.

CAPITULO III _
DA INCORPORACAO

Secao I
Dos Procedimentos Gerais

Art. 17. O registro da incorporagdo far-se-4 mediante cadastro no
sistema informatizado de controle patrimonial, de forma analitica, e langcamento contébil pela
Contabilidade, de forma sintética.

Art. 18. A classificacdo orcamentdria, o controle patrimonial e o
reconhecimento do ativo seguem critérios distintos, devendo ser apreciados individualmente.

§ 1° A classificacdo orcamentdria obedecerd aos pardmetros de
distin¢do entre material permanente e de consumo.

§ 2° O controle patrimonial obedecerd ao principio da racionalizacio do
processo administrativo.

§ 3° No reconhecimento do ativo, obedecidas as normas de
contabilidade publica, devem-se considerar os bens e direitos que possam gerar beneficios
econdmicos ou potencial de servico.

Art. 19. A Contabilidade é o6rgdo responsavel pela classificagdo e
identificacdo da necessidade de registro sintético e analitico dos bens de natureza permanente.

Art. 20. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, o valor do ativo deve ser considerado pelo resultado da avaliacdo obtida com base
em procedimento técnico ou conforme o valor constante no termo da doacdo, ou ainda,
através de pesquisa de mercado.

Art. 21. Na avaliacdo dos ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito a eventual impossibilidade de mensuracdo do valor deve ser evidenciada em nota
explicativa.

Art. 22. A incorporagdo do bem ocorrerd somente quando identificado,
no respectivo documento de ingresso, o recebimento definitivo, realizado por servidor ou
comissao devidamente designada.
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Secao 11
Do Registro Analitico

Subsecio I
Do tombamento

Art. 23. O Tombamento consiste na formaliza¢do da inclusido fisica de
um bem no acervo do Poder Legislativo, efetivando-se com a atribuicio de um numero de
tombamento, com a marcagao fisica e com o cadastramento dos dados no Sistema de Controle
Patrimonial.

§ 1° O tombamento dos bens de natureza permanente contemplard o
cadastro, a afixacdo de plaqueta ou etiqueta de numeracdo e a emissdo do termo de
responsabilidade, conforme o caso.

§ 2° Terrenos e edificios s@o ativos separdveis e sdo contabilizados
separadamente, mesmo quando sejam adquiridos conjuntamente. Os edificios t€m vida util
limitada e por isso sdo ativos deprecidveis. O aumento de valor de um terreno no qual um
edificio esteja construido nao afeta a determinac¢do do montante depreciavel do edificio.

Art. 24. Serdo tombados os bens moéveis que atenderem
simultaneamente os seguintes critérios:

I - aqueles que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade seja superior a 02 (dois) anos;

II - ndo estejam previstos nas hipoteses do Art. 25;

Paragrafo unico. Os bens adquiridos como pecas ou partes destinadas
a agregarem-se a outros bens ja tombados, para incrementar-lhes a poténcia, a capacidade, o
desempenho, o tempo de vida util econdmica ou para substituir uma peca avariada, serdo
acrescidos ao valor desses bens, desde que atendido o disposto nos incisos I e II.

Art. 25. Nao serdao tombados como bens moveis:

I - aqueles adquiridos como pegas ou partes nido incorpordveis a
imoveis e que possam ser removidos ou recuperados, tais como: biombos, cortinas, divisérias
removiveis, estrados, persianas, tapetes e afins;

II - aqueles adquiridos para manutencdo, reparos € remodelacdo, para
manter ou recolocar o bem em condi¢des normais de uso, sem com isso aumentar sua
capacidade de producao ou periodo de vida ttil;

I - os livros e demais materiais bibliograficos, devendo estes
permanecerem sob controle fisico do detentor da guarda;

IV - os pen-drives, canetas dpticas, token e similares.
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Paragrafo tnico. Quando se tratar de livros e demais materiais
bibliograficos, o Setor de Patrimonio deverd manter relacdo, com numeragcdo propria e
discriminacao dos titulos, editoras, autores e demais informagdes necessdrias a identificacao
destes.

Art. 26. A classificacdo dos bens a serem tombados terd por base o
Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), instituido pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN.

Art. 27. O cadastro dos bens permanentes serd realizado mediante a
alimentacdo dos dados no sistema informatizado.

Paragrafo tnico. O cadastro referido no caput € atribuicido exclusiva
do Setor de Patrimdnio, mediante a utilizacao de usudrio e senha individualizados.

Art. 28. Haverd registro analitico de todos os bens de cardter
permanente, de forma que seja assegurada a perfeita caracterizagdao de cada um deles.

Art. 29. A perfeita caracterizacdo dos bens modveis contemplard a
indicacdo das caracteristicas fisicas do bem, do modelo, do tipo, do nimero de série ou
numeracdo de fabrica, quando existentes, das cores e, quando pertinente, do material de
fabricacdo e demais informacdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 30. Apés o cadastro, o Setor de Patrimdnio providenciard a
emissdo do Termo de Responsabilidade, conforme Anexo I desta Resolugdo, e destinard o
bem a Unidade Administrativa requisitante.

Paragrafo tinico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso do bem.

Subsecao 11
Da afixacao da plaqueta ou etiqueta

Art. 31. A afixacdo da plaqueta ou etiqueta no bem serd realizada pelo
Setor de Patrimo6nio ou por comissdo designada para essa finalidade.

Art. 32. A plaqueta ou etiqueta deverd ser afixada em local
perfeitamente visivel, sem sobreposicdo de informacdes contidas nas etiquetas de fébrica,
como numero de série e afins, e de forma que se evitem dreas que possam acelerar a sua
deterioracgdo.

Art. 33. Identificada a impossibilidade ou inviabilidade de se afixar a
plaqueta ou etiqueta em razdo do tamanho ou estrutura fisica do bem, a identificacdo podera
ser realizada mediante gravacdo, pintura, entalhes ou outros meios que se mostrem
convenientes, caso se mostre necessario.
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Paragrafo tunico. As formas de identificacio que se mostrem
alternativas as plaquetas ou etiquetas padronizadas, deverdo ser relacionadas pelo Setor de
Patrimonio por meio de formulério especifico, que conterd a descri¢do dos bens, o nimero
patrimonial, o responsavel, a localizacdo e o tipo de identificacdo empregado.

Art. 34. Nao haverd mais de uma plaqueta ou etiqueta por bem, salvo
excecoes expressamente consignadas em relatorio especifico pelo Setor de Patrimonio.

Art. 35. Identificado o extravio de plaqueta, o Setor de Patrimonio
deverd providenciar a sua substitui¢do, mantendo inalterada a numeragdo de tombamento.

Art. 36. Nao havendo etiquetas padronizadas para reposicdo, o Setor de
Patrimonio podera providenciar, provisoriamente, a identificacdo do bem por meio de pintura,
carimbo, marca fisica, entre outros que se mostrem convenientes.

Secao II1
Do Registro Sintético

Art. 37. A Contabilidade mantera registros sintéticos dos bens moveis.

Art. 38. Os registros sintéticos serao realizados em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

Secao IV
Da Integracao

Art. 39. A Contabilidade adequara seus registros em razao do controle
analitico exercido pelo Setor de Patrimonio.

Art. 40. As incorporacdes, as baixas, os saldos anteriores, saldos atuais,
as depreciagdes acumuladas, os valores de reavaliacdo, deverdo constar no Relatério de
Movimentagdo Patrimonial.

Paragrafo vnico. O Relatério previsto no caput conterd os grupos
contdbeis de acordo com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP) instituido
pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 41. Sempre que a Contabilidade identificar qualquer
inconsisténcia no sistema de controle interno patrimonial que possa prejudicar a fidedignidade
das informacdes prestadas pelo Setor de Patrimonio, deverd dar ciéncia ao Presidente da
Camara para abertura de Processo Administrativo para proposicao das medidas corretivas e
acompanhamento dos resultados sugeridos.

Paragrafo unico. Enquanto permanecerem as inconsisténcias previstas
no caput, a Contabilidade ndo adequard os seus registros aos cadastros do Setor de
Patrimonio.
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CAPITULO IV
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E DO REPARO DE BENS

Secao I
Do Termo de Responsabilidade

Art. 42. Apés o cadastro e emplaquetamento, o Setor de Patrimdnio
destinard o bem a Unidade Administrativa requisitante e providenciard a emissdo do Termo de
Responsabilidade, conforme Anexo I desta Resolucao.

Paragrafo inico. O Termo de Responsabilidade devera ser assinado,
obrigatoriamente, pelo responsavel pela guarda e uso dos bens.

Secao 11
Do Reparo de Bens

Art. 43. A saida de bens permanentes em virtude de conserto devera
acompanhar o Termo de Reparo de Bem Patrimonial, conforme Anexo IV desta Resolucgao.

Art. 44. O Termo de Reparo Patrimonial conterd a assinatura do
responsdvel pela Unidade Administrativa detentora do bem, do Setor de Patrimdnio e do
prestador de servigo.

CAPiTULOAV
DA TRANSFERENCIA

Secao I
Do Termo de Transferéncia

Art. 45. O Termo de Transferéncia deverd ser assinado pela Unidade
Administrativa que transfere o bem, pela Unidade Administrativa que recebe o bem e, por
fim, pelo responsavel pelo Setor de Patrimonio.

Art. 46. Compete ao Setor de Patrimdnio a emissdo do termo de
transferéncia.

Art. 47. Todos os envolvidos no processo de transferéncia receberdo 1
(uma) via do Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais, conforme Anexo II desta
Resolucio.

Secao 11
Dos Procedimentos e da Formalidade

Art. 48. A transferéncia consiste na modalidade de movimentacdo de
material, com troca de responsabilidade, de uma unidade administrativa para outra, no ambito
do Poder Legislativo.
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Art. 49. A transferéncia devera ser registrada no sistema informatizado
patrimonial, com a devida troca de responsabilidade, seguida da emissdo e assinatura do
Termo de Transferéncia, conforme Anexo II desta Resolucao.

Art. 50. O registro da transferéncia tem por finalidade controlar a
movimentagdo dos bens patrimoniais méveis de uma Unidade Administrativa para outra, sem
alteracdo patrimonial quantitativa, resultando somente na troca de responsabilidade pela
guarda e uso do bem.

Art. 51. Todas as transferéncias patrimoniais deverdo ser
acompanhadas pelo Setor de Patrimonio.

Art. 52. A transferéncia entre Unidades Administrativas, de bens
moveis permanentes depende do conhecimento tempestivo do Setor de PatrimOnio, que
atualizard os seus registros.

Art. 53. Apés a transferéncia, o recebedor do bem serd o responsavel
por sua guarda e uso, respondendo administrativamente pela sua conservacdo, sem prejuizo da
responsabilizacdo no que couber.

CAPITULO VI
DA DESINCORPORACAO E BAIXA

Secao I
Da Desincorporacao

Art. 54. Desincorporacdo € a operacao de baixa de um bem pertencente
ao acervo patrimonial do Poder Legislativo e consequente retirada do seu valor do ativo
imobilizado.

Secao 11
Da Baixa

Art. 55. O registro da baixa tem por finalidade controlar a exclusdo do
bem moével do acervo do patrimdnio da Camara Municipal quando verificado furto, extravio,
sinistro, alienacdes, alteracdo de enquadramento de elemento de despesa, sucateamento e
outros, devendo ser feito por meio do Termo de Baixa, conforme Anexo III desta Resolugao,
emitido e arquivado pelo Setor de Patrimonio.

Art. 56. A baixa de bem patrimonial mével serd formalizada mediante
a emissao do termo de baixa, anexado ao laudo ou parecer técnico motivador da baixa.

Paragrafo tnico. O laudo técnico deverd ser emitido por comissio de
servidores devidamente designada ou por pessoa fisica ou juridica especializada, constando o
valor de reavaliacao dos bens, o estado de conservacao e, tratando-se de bem inservivel, a sua
subclassificagdo.
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Art. 57. Na hipétese de furto, sinistro ou extravio de bem patrimonial
movel, sua baixa deverd ser acompanhada da ocorréncia policial e da conclusdao do processo
de sindicancia, caso haja.

Art. 58. A baixa de bem patrimonial mével motivada por alienacio
sempre deverd ser precedida de procedimento licitatdrio, exceto para os casos em que os bens
baixados forem destinados ao Poder Executivo por meio de doagao.

§ 1° Todos os procedimentos de baixas deverdo ser precedidos de
Resolucdo aprovada em Plenario e autuados em Processo formalizado para este fim.

§ 2° Os processos de baixas de bens deverdo conter ainda, além do
Termo de Baixa e Resolu¢ao autorizativa, os seguintes documentos:

I - relatdrios analiticos e sintéticos gerados pelo sistema de patrimonio
contendo saldos iniciais, valores das baixas e saldos finais;

II — relatérios analiticos e sintéticos gerados pela contabilidade
contendo saldos iniciais, valores das baixas e saldos finais;

III — fotografias dos bens baixados;

IV - relatério circunstanciado emitido pela Comissdo de Inventdrio,
Avaliacdo e Desincorporagao;

V —recibo de entrega dos bens aos destinatarios, devidamente assinado.

§ 3° A baixa de veiculos automotores deverd obedecer as orientagdes
contidas nesta Resolucdo e demais normas pertinentes, em especial as normas de transito.

3 CAPITULO VII
DA REAVALIACAO E DA REDUCAO AO VALOR DE MERCADO
Art. 59. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, a
depreciagdo acumulada na data da reavaliacdo deve ser eliminada contra o valor contdbil
bruto do ativo, atualizando-se o seu valor liquido pelo valor reavaliado.

Paragrafo dnico. O registro previsto no caput sera realizado nos
registros analitico, pelo Setor de Patrimonio, e sintético, pela Contabilidade.

Art. 60. Quando um item do ativo imobilizado é reavaliado, todo o
grupo de contas do ativo imobilizado ao qual pertence esse ativo também devera ser
reavaliado.

Art. 61. A Reavaliacdo serd realizada através da elaboracdo de um
laudo técnico, por perito ou empresa especializada, utilizando-se o valor justo ou o valor de
mercado na data de encerramento do Balango Patrimonial, pelo menos:
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I - anualmente, para as contas ou grupo de contas cujos valores de
mercado variarem significativamente em relagdo aos valores anteriormente registrados;

IT - a cada 04 (quatro) anos para as demais contas ou grupos de contas;

Art. 62. Constardo no laudo técnico previsto no Art. 61, além de
outras informacgdes que se facam necessarias:

I — a documentagdo com a descricdo detalhada referente a cada bem
que esteja sendo avaliado;

II - a identificagdo contabil do bem;

III - os critérios utilizados e os elementos de comparacdo adotados
para avalia¢do do bem:;

IV — a vida util remanescente do bem, para que sejam estabelecidos os
critérios de depreciacdo, a amortiza¢do ou a exaustao;

V — o valor residual do bem;
VI - a data de avaliagdo;
VII - a identificacdo dos responsaveis pela reavaliagdo.

Art. 63. Poderdo servir de fonte de informagdo para a avaliagdo do
valor de um bem, além de outros meios que se mostrem convenientes:

I — o valor de mercado apurado em pesquisa junto a 01 (uma) ou mais
empresas, por anincios e outros meios, inclusive pela rede mundial de computadores, em sites
especializados na venda dos bens objeto da avaliagao;

II - para os veiculos, o valor previsto na tabela que expressa 0s pregos
médios de veiculos efetivamente praticados no mercado brasileiro expedida pela Fundagao
Instituto de Pesquisas Econdmicas, usualmente conhecida como Tabela FIPE.

Art. 64. Havendo a impossibilidade de se estabelecer o valor de
mercado do ativo, pode-se defini-lo com base em parametros de referéncia que considerem
bens com caracteristicas, circunstancias e localizacdes assemelhadas.

CAPITULO VIII
DA DEPRECIACAO

Art. 65. O registro da depreciag@o serd realizado de forma analitica,
pelo Setor de Patrimdnio, e sintética, pela Contabilidade.
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Art. 66. Na definicdo das taxas de deprecia¢do, o Poder Legislativo
utilizard como parametro:

I - para os bens novos, o periodo de vida util de acordo com a tabela
utilizada pela Unido através do Manual SIAFI (Sistema Integrado de Administragao
Financeira do Governo Federal) Capitulo 020000, Secdao 020300, Assunto 020330 e
alteracdes posteriores, para cada grupo de bens;

II - para os bens sujeitos a nova avaliacdo, o periodo de vida util
estabelecido em laudo elaborado por perito ou empresa especialista responsdvel pela
reavaliacdo dos bens.

Art. 67. O calculo da depreciagdo sera realizado utilizando-se o método
das quotas constantes.

Art. 68. O registro da depreciacdo é anual, devendo os dados estarem
disponiveis a qualquer momento pelo Setor de Patrimonio.

Art. 69. Caso o bem a ser depreciado ja tenha sido usado anteriormente
a sua posse, a Contabilidade podera estabelecer como novo prazo de vida util para o bem, de
forma optativa:

I - a metade do tempo de vida util desse grupo de bens;

II — o resultado de uma avaliagdo, através de laudo, que defina o tempo
de vida util pelo qual o bem ainda podera gerar beneficios para o Poder Legislativo;

III - o restante do tempo de vida ttil do bem, levando em consideracio
a primeira instalacdo do mesmo.

Art. 70. A depreciacdo cessard ao término do periodo de vida util do
bem e desde que o seu valor contébil seja igual ao valor residual.

CAPITULO IX
DO VALOR RESIDUAL

Art. 71. Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se valor residual o
montante liquido que o Poder Legislativo espera, com razoavel seguranca, obter por um ativo
no fim de sua vida util econdmica, deduzidos os gastos esperados para sua alienagao.

Art. 72. O valor residual dos bens pertencentes ao Poder Legislativo
serd definido:

I — para os bens novos, de acordo com a tabela utilizada pela Unido
através do Manual SIAFI (Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
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Federal) Capitulo 020000, Secdo 020300, Assunto 020330 e alteracdes posteriores,
considerando-se cada grupo de bens;

IT — para os bens sujeitos a nova avaliacdo, de acordo com os valores
definidos em laudo elaborado por perito ou empresa especializada responsdvel pela
reavaliacdo, considerando-se cada grupo de bens.

CAPiTULO X
DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 73. Inventdrio Patrimonial é o levantamento e identificagdo dos
bens patrimoniais moveis permanentes, visando a comprovacgao de existéncia fisica nos locais
determinados, de modo a manter atualizado o controle dos bens e seus registros, apurar a
ocorréncia de extravio, dano ou qualquer outra irregularidade, bem como a sua utilizag¢do e o
seu estado de conservacao.

§ 1° Os tipos de inventdrios sao:

I - de verificagdo: realizado a qualquer tempo, com objetivo de
verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do Setor de Patrimo6nio ou a pedido
de qualquer Unidade Administrativa detentora da carga patrimonial;

II - anual: realizado para comprovar a exatiddio dos registros de
controle patrimonial de todo patrimonio do Poder Legislativo, demonstrando o acervo de cada
detentor de carga patrimonial, de cada Unidade Administrativa, o valor total do ano anterior e
as variacoes patrimoniais ocorridas no exercicio.

§ 2° Durante a realizacdo de qualquer tipo de inventdrio, fica vedada
toda e qualquer movimentacdo fisica de bens localizados nas Unidades Administrativas
abrangidas pelos trabalhos, exceto mediante autorizacdo especifica do Setor de Patrimonio.

Art. 74. O Inventdrio anual dos bens patrimoniais méveis permanentes
serd realizado em todas as Unidades Administrativas da Camara Municipal, sendo a Comissao
de Inventdrio, Avaliacdo e Desincorporacio responsavel pela sua realizacao.

Art. 75. O Setor de Patrimdnio deverd fornecer a Comissdo de
Inventario, Avaliacdo e Desincorporacdo, até 31 de outubro de cada ano, a relagdo dos bens,
sob a responsabilidade de cada Unidade Administrativa e/ou de cada servidor de acordo com
a listagem emitida pelo Sistema de Controle Patrimonial.

Art. 76. A Comissdao de Inventdrio, Avaliagdo e Desincorporagao, a
vista de cada um dos bens deverd elaborar relatério preliminar, apontando a estado de
conservacgao dos bens inventariados, considerando:

I - Servivel, os bens que se enquadrarem como: novo, bom, regular e
recuperavel;
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II - Inservivel, os bens que se enquadrarem como: ocioso, obsoleto,
antiecondmico e irrecuperavel;

§ 1° Serdo também apontados no relatério:

I - os bens elencados na relagdo fornecida pelo Setor de Patrimonio e
ndo localizados pela Comissao;

II - os bens que se encontram sem o nimero de patrimonio ou sem o
devido registro patrimonial;

III - as informagdes analiticas de bens levantados por detentor de carga
patrimonial (Unidade Administrativa/Servidor);

IV - o resumo do fechamento contabil dos valores.

§ 2° Serdo considerados extraviados, os bens elencados na relacdo
fornecida pela unidade de Patrimonio e ndo localizados pela Comissdo de Inventario,
Avaliacdo e Desincorporagao.

Art. 77. A Comissdao de Inventdrio, Avaliacio e Desincorporacio
devera, até 15 de dezembro de cada ano, encaminhar o relatério a Secretaria Administrativa,
que extraird copias, para as seguintes providéncias:

I - encaminhar a Presidéncia para tomar as providéncias cabiveis;

II - encaminhar ao Setor de Patrimonio para atualizagao dos Termos de
Responsabilidade;

IIT — encaminhar a Contabilidade para ajustes dos saldos contdbeis,
caso seja necessdrio, bem como para anexar nas contas anuais;

§ 1° Se surgirem duvidas, o Presidente da Camara podera solicitar
revisdo ou apuracdo para que estas sejam devidamente esclarecidas.

CAPITULO XI
DO ARQUIVAMENTO

Art. 78. O Setor de Patrimonio manterd arquivadas as vias originais
dos termos de responsabilidade e dos termos de transferéncia.

Art. 79. Quando do arquivamento, os processos de bens patrimoniais
moveis deverdo conter, entre outros, os seguintes documentos:

I - na incorporacdo: via original e assinada do termo de
responsabilidade, conforme Anexo I desta Resolugao;
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II - na transferéncia: via original e assinada do Termo de
Transferéncia, conforme Anexo II desta Resolucdo;

IIT - na baixa: via original e assinada do Termo de Baixa, conforme
Anexo III desta Resolugdo, ou copia do Ato que autorizou as baixas.

IV — na doagdo: via original e assinado do Termo de Doag¢ao, conforme
Anexo V desta Resolucio.

TITULO II
DO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 80. O sistema informatizado deve atender aos requisitos
demandados pela legislacdo vigente e conter, pelo menos, os seguintes campos de
preenchimento em relacao ao bem de natureza permanente:

I - O responsavel pelo uso;

II — a descricao completa;

III — a localizagao;

IV - o valor de aquisi¢ao;

V — o valor atual;

VI - a numeracao do bem;

VII - o valor residual;

VIII - os valores de reavalia¢do e depreciagao.

Art. 81. O sistema informatizado disponibilizard, a qualquer tempo, os
seguintes relatdrios:

I - relagd@o de bens agrupados por responsaveis;
II - relacdo de bens agrupados por contas contdbeis;
III — inventério analitico do bem, por unidade administrativa;

Art. 82. O sistema informatizado deverd possuir mecanismos de
controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregacio das fungdes.

Art. 83. A base de dados do sistema informatizado deverd possuir
mecanismos de protecdo contra acesso direto ndo autorizado.
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Art. 84. Deverd ser realizada cépia de seguranga periddica da base de
dados do sistema informatizado, de forma que permita a sua recuperacdo em caso de incidente
ou falha, sem prejuizo de outros procedimentos.

Art. 85. O sistema informatizado deverd conter rotinas para a
realizacdo de corregdes ou anulacoes por meio de novos registros, assegurando a
inalterabilidade das informacgdes originais incluidas apds sua contabilizacdo, de forma a
preservar o registro histérico de todos os atos.

TITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 86. Quando houver entendimentos diversos entre as dareas
envolvidas no registro analitico e sintético sobre a necessidade de incorporacdo, baixa,
valorizacdo, desvalorizacdo e depreciacdo de determinados bens, o Setor de Patrimdnio
deverd encaminhar a Contabilidade, por escrito, Solicitagdo de Registro Contabil.

§ 1° Apds a andlise dos fundamentos contidos na Solicitacdo de
Registro Contébil, a Contabilidade se pronunciard de forma circunstanciada, devolvendo-o ao
Setor de Patrimonio no prazo méximo de 15 dias tteis.

§ 2° Nas situacdes em que permanecerem as divergéncias técnicas, apos
a andlise dos fundamentos contidos na Solicitacdo de Registro Contdbil, e identificada a
significativa relevincia dos valores envolvidos, a Administragdo podera solicitar parecer
técnico de outro profissional ou empresa especializada que possuam conhecimentos na
matéria.

Art. 87. O Setor de Patrimonio encaminhara a Contabilidade, até o 5°
(quinto) dia util de cada més, para fins de conciliagdo dos saldos contébeis, relatério sintético
por grupo de bens, contendo saldos anteriores, movimentagdes € saldo final do més em
referéncia, caso haja alteracdes.

Art. 88. Os anexos apresentados nesta Resolu¢do sdo de uso
obrigatério por todas as Unidades Administrativas, ndo podendo sofrer nenhum tipo de
alteracdo, salvo por disposi¢ao normativa.

Paragrafo dnico. A confeccio dos impressos correspondentes aos
anexos desta Resolucdo € de responsabilidade do Setor de Patrimdnio, sendo facultada a
utilizacdo de sistema informatizado.

Art. 89. E vedada a utilizacdo de chancela, carbono ou assemelhados
na assinatura dos anexos desta Resolucdo.

Art. 90. Os formulérios deverdo ser preenchidos sem erros, rasuras ou
emendas.

Rua Francisco Wolhers, 146 — Centro — CEP 12.980-000 — CNPJ 00.950.072/0001-08
PABX: (11) 4888-9800 — JOANOPOLIS — Estado de Séo Paulo.
e-mail:cmjoanopolis@uol.com.br — site: www.camarajoanopolis.sp.gov.br




Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

Art. 91. Fica facultado ao Titular da Unidade Administrativa delegar a
guarda e responsabilidade dos bens patrimoniais méveis, que poderd ser formalizada até o
nivel de Setor ou, ainda, de cargo ou funcdo, quando se referir a servidor, se a respectiva
estrutura organizacional o comportar.

Art. 92. A Comissdo de Inventario, Avaliagdo e Desincorporagcdo dos
bens patrimoniais serd constituida por meio de Ato expedido pelo Presidente da Camara
Municipal, devendo conter no minimo 03 (trés) servidores.

§ 1° Cabe a Comissdo de Inventdrio, Avaliacdo e Desincorporacio a
realizagdo anual dos trabalhos de levantamento do Inventdrio, as Avalia¢des e a identificagao
dos bens inserviveis ao Poder Legislativo e que devem ser desincorporados.

§ 2° Durante os trabalhos da Comissdo de Inventdrio, Avaliacdo e
Desincorporacao, se verificada a necessidade de reavaliacdo de algum bem, serd solicitada, ao
Presidente da Camara, a contratacao de perito ou empresa especializada para tal finalidade.

§ 3° A cada 04 (quatro) anos, serd efetuada a Reavaliacdo dos bens
moveis, por pessoa fisica ou juridica especializada, a vista de cada um dos bens patrimoniais e
de acordo com os critérios estabelecidos pela legislacdo em vigor, determinando o valor de
reavaliacdo.

§ 4° A reavaliagdo dos bens imodveis também serd efetuada a cada 4
(quatro) anos, por Perito Avalista Imobilidrio, devidamente registrado no CRECL

Art. 93. As dividas e casos omissos relacionados a matéria tratada
nesta Resolugdo serdo resolvidos pela Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 94. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se todas as disposi¢des em contrario.
JUSTIFICATIVA

O presente projeto de Resolugdo visa regulamentar e normatizar o Setor
de Patrimonio da Camara Municipal de Joandpolis.

Demais consideracdes serdo desenvolvidas em Plendrio.

Joandpolis, 18 de agosto de 2014.

Primo Giovani Poli Del Vechio
Presidente

Cristiano Benedito Genyson Pereira Farias
Vice-Presidente Secretario
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ANEXO 1
Termo de Responsabilidade

Setor:

N°do Descri¢ao do bem Valor Estado de
patrimdnio Conservagao
Data Recebimento: / /

Responsavel pelo recebimento:
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ANEXO II
Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais Unidade Administrativa

Unidade remetente:

Unidade Administrativa destinataria:

N°do Descri¢ao do bem Valor Estado de
patrimdnio Conservagao

Declaro, pelo presente Termo de Transferéncia, que recebi o(s) bem(ns) acima especificados,

obrigando-me pela guarda e boa conservacao.
Assumo ainda, o compromisso de, em nenhuma hipétese, cedé-lo(s) ou substitui-lo(s), sem

prévia comunicacdo ao Setor de Patrimonio.

Joanoépolis, de de

Responsavel Unidade Remetente Responsavel Unidade Destinatdria

Responsével pelo Setor de Patrimonio
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A¢,

ANEXO III
Termo de Baixa
N°do Descri¢do do bem Valor Estado de Motivo da
patrimonio Conservacao baixa
Joandpolis, de de

Responsdvel pela baixa
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ANEXO IV
Camara Municipal Joanépolis

TERMO/GUIA N°

TERMO DE REPARO DE BEM PATRIMONIAL

Autorizamos, através do presente, o Sr. (Sra.) , portador da cédula
de identidade n° , funcionario da Empresa
situada na , fone

, no Municipio de , a retirar e transportar para

efeito de reparo/manutencdo os bens de propriedade do Poder Legislativo de Joandpolis
abaixo relacionados, pelo periodo de aproximadamente dias, podendo ser prorrogado

por igual e sucessivo periodo, em funcdo de fatos supervenientes, tais como: dificuldade em
reposicao de pegas.

N° do patrimdnio Descri¢do do bem Descri¢do dos defeitos

Joanépolis , de de

Responsdvel pela entrega do(s) bem(ns)

P/ Prestador de Servcos:
Nome/Assinatura:
Data retirada:
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Anexo V _
TERMO DE DOACAO
, portador(a)
do CPF/CNPJ n.° , residente e domiciliado na
cidade de Estado

, abaixo assinado, por este Instrumento, transfere, incondicionalmente, a
Camara Municipal da Estancia Turistica de Joandpolis-SP., situada na cidade de
Joandpolis-SP., todos os direitos sobre o(s) bem(s) doado(s) nesta data, cuja relacdao
encontra-se discriminada abaixo, contendo o seu valor aproximado e suas
especificacdes.

Descri¢ao do bem Valor quantidade

Joandpolis, de de

Assinatura do responsavel pela doacao
Telefone com DDD:
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