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Projeto de Lei n° 07
De 24 de Janeiro de 2014

“Altera a Lei Municipal n° 1141/2005 e da
outras providéncias .

Adauto Batista de Oliveira, Prefeito Municipal da Estancia
Turistica de Joan6polis, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o art. 1° da Lei Municipal n° 1141 de 03 de
agosto de 2005, onde consta a denominagdo do emprego publico de “Assessor Para
Servicos Especiais de Gabinete”, passa a constar “Assessor para Assuntos Especiais
de Financas”.

Art. 2° Ficam alteradas as atribui¢Oes e requisitos para o emprego
constante no Anexo Il da Lei 1411/2005, conforme Anexo I da presente Lei.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgdo,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Joandpolis, 24 de Janeiro de 2014.

Adauto Batista de Oliveira
Prefeito
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ANEXO1

(Anexo II da Lei Municipal n° 1411/2005)

ASSESSOR PARA ASSUNTOS ESPECIAIS DE FINANCAS

Descri¢ciao Sumaria:

e Desenvolve cotacdoes, compras, triagem de documentos do setor de
Administra¢ao e Finangas e compde documentos oficiais.

Descricao Detalhada:

® Pesquisar e avaliar os precos do mercado bem como o prazo de
entrega e a viabilidade para aquisicdo de produtos solicitados pelo gabinete ou
outros setores € secretarias.

e Adquirir produtos necessarios ao bom funcionamento da
administracdo publica.

e  Controlar estoque de produtos de consumo do Paco.

e Realizar triagem de documentos tais como notas fiscais e empenhos
bem como a conferéncia dos mesmos junto a seus responsaveis.

e Auxiliar as atividades do gabinete junto as correspondéncias,
protocolos e processos além de realizar o arquivo de documentos de sua
responsabilidade.

e Elaborar e acompanhar documentos oficiais.

e Desenvolver outras atividades de natureza administrativa solicitada
pelo gabinete ou pelo Setor de Administracdo e Financas.

Requisitos:

e Escolaridade: 2° grau completo com conhecimentos em informatica e
redacdo oficial.



