PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE JOANOPOLIS
ADM. 2009 / 2012

Projeto de Lei n° 14/2012
De 28 de Maio de 2012

“Altera a Lei Municipal n° 1165/1999 e da
outras providéncias.”

Celso Soares Nogueira, Prefeito da Estancia Turistica de Joandpolis,
usando de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o art. 1° da Lei Municipal n® 1165/1999, onde
consta a denominacdo do emprego publico de “Assessor para Assuntos de Informadtica”, passa a
constar “Assessor para Assuntos de Gabinete”’.

Art. 2° Ficam alteradas as atribuicdes e requisitos para o emprego
constante no Anexo II/18 da Lei Municipal n° 1165/1999, conforme Anexo I da presente Lei.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se
as disposi¢des em contrario.

Joandpolis, 28 de maio de 2012.

Celso Soares Nogueira
Prefeito
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE JOANOPOLIS
ADM. 2009 / 2012

ANEXO1
(ANEXO 11/18 da Lei Municipal n° 1165/1999)

ASSESSOR PARA ASSUNTOS DE GABINETE

Descricao Sumaria:
- Desenvolve cotacdes, compras, triagem de documentos do setor de Administracdo e Finangas e
compde documentos oficiais.

Descricao Detalhada:

- Pesquisar e avaliar os precos do mercado bem como o prazo de entrega e a viabilidade para
aquisicao de produtos solicitados pelo gabinete ou outros setores e secretarias.

- Adquirir produtos necessarios ao bom funcionamento da administragdo publica.

- Controlar estoque de produtos de consumo do Paco.

- Realizar triagem de documentos tais como notas fiscais e empenhos bem como a conferéncia dos
mesmos junto a Seus responsaveis.

- Auxiliar as atividades do gabinete junto as correspondéncias, protocolos e processos além de
realizar o arquivo de documentos de sua responsabilidade.

- Elaborar e acompanhar documentos oficiais.

- Desenvolver outras atividades de natureza administrativa solicitada pelo gabinete ou pelo Setor de
Administracdo e Financas.

Requisitos:
- Escolaridade: 2° grau completo com conhecimentos em informatica e redacao oficial.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE JOANOPOLIS
ADM. 2009 / 2012

Lein’° 1165
De 24 de agosto de 1999.

“Dispoe sobre a criacio de emprego publico em
comissio que especifica e da outras
providéncias™.

O Prefeito Municipal de Joanépolis, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuicdes legais, faz saber que a Cadmara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte lei:

Art. 1° Fica criado o emprego publico em comissao de “Assessor
para Assuntos de Informatica”, com vencimentos de R$ 650,00 (seiscentos e cingiienta reais),
com descri¢do e requisitos constantes do Anexo desta lei, que passa a fazer parte integrante do
Anexo II da Lei Municipal n® 869/89.

Art. 2° As despesas com a execugdo desta lei correrdo por conta das
dotagcdes orcamentdrias proprias do Poder Executivo Municipal, consignadas no orcamento vigente,

suplementadas se necessario.

Art. 3° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
disposi¢des em contrario.

Joanopolis, 24 de agosto de 1999.
José Garcia da Costa
Prefeito Municipal
Registrado no livro n° 10 de leis da Prefeitura Municipal, arquivado em Cartério de

Registro Civil desta cidade e publicado na Secretaria em local de costume.

Agda Maria Pereira
Secretdria

Rua Francisco Wolhers, 170 — Centro — Joanépolis/SP — CEP: 12980-000 — CNPJ — 45.290.418/0001-19
PABX: (11) 4888-9200 — Email: pmjoanop@uol.com.br - site: www.joanopolis.sp.gov.br




PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE JOANOPOLIS
ADM. 2009 / 2012

ANEXO 11/18 ]
ASSESSOR PARA ASSUNTOS DE INFORMATICA

Descri¢io Sumaéria:
e Desenvolve programas de computagdo, baseando-se nos dados fornecidos pela equipe de andlise

e estabelecendo os diferentes processos operacionais, para permitir o tratamento eletronico de
dados.

Descricao Detalhada:

e Estuda os objetivos do programa, analisando as especificagdes e instrucdes recebidas do analista
de sistema, para verificar a natureza e fontes dos dados de entrada que vao ser tratados e
esquematizar a forma e o fluxo do programa.

e FElabora fluxogramas légicos e detalhados, estabelecendo a sequéncia dos trabalhos de
preparacdao dos dados a tratar e as operacdes do computador, levando em consideragdo as
verificacdes internas e outras comprovacdes necessdrias, para atender as necessidades
estabelecidas.

e (Converte os fluxogramas em linguagem de madquina, utilizando o comando e sintaxe da
linguagem escolhida pela organizacao.

e Desenvolve trabalhos de depuracao e testes de programas

e Prepara manuais, instru¢des de operagdo e descricao dos servigos, listagem, gabaritos de entrada
e saida, txt e outros informes necessarios sobre o programa, redigindo e ordenando os assuntos e
documentos pertinentes, para instruir operadores e usudrios e solucionar possiveis dividas.

e Efetua a modificacdo de programas, alterando o processamento e os demais elementos para
aperfeicod-los, corrigir falhas e atender as alteracdes de sistemas ou necessidades novas.

e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisitos:

e Escolaridade: segundo grau e curso especifico de programacdo na(s) linguagem(gens)
utilizada(s) pelo Poder Executivo Municipal.

e Experiéncia: 01 (um) ano de trabalho na 4rea da informética.
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