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1. DO OBJETO

1.1. Encadernacio de documentos oficiais da Cimara Municipal de Joanépolis, em livros de capa

dura e gravuras com especificagoes dos volumes.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Trata-sc de pedido da Secretdria Legislativa, através do Oficio n® 06/2024, solicitando a
encadernacio de documentos oficiais deste Poder Legislativo, cotrespondente ao exercicio de

2022, totalizando 45 volumes, os quais deverio ser encadernados em livros de capa dura.

22. A encadernagio se faz necessiria e imprescindivel pata organizar e facilitar o acesso dos
documentos oficiais da Camara Municipal, como também, preservi-los contra extravios e danos

decorrentes do uso. A\ encadernacio em livros facilita a organizacio para o devido arquivo.
3. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO TECNICA
Fornecimento: nnico.

Tipo: menor preco por dispensa

Valor estimado de mercado: R$ 32,00 por volume / totalizando o montante de: R$ 1.440,00.

Encadernacao na totalidade de 45 (quarenta e cinco) volumes, com estimativa de 300 piginas pot
volume e maximo de 500 piginas, em capa dura, preferencialmente na cor preta, com gravagio

do “volume e ano” na Jateral € na capa sendo gravado “Cimara Municipal de Joanépolis —

volume n® __/ano”, cm lctras preferencialmente na cor dourada. Devendo a encadernagio ser
feita da forma: colada ¢ costurada.

Livros de 2022 — 45 volumes (01, 02, 03, 04, 05, 06, 07,08, 09, 10, 11, 11-A, 11-B, 11-C, 11-D, 12,
12-A,12-B, 12-C, 12-DD, 13, 14, 14-A, 14-B, 15, 15-A, 15-B, 15-C, 15-D, 16, 17, 18, 18-A, 19, 19-

A, 20, 21,22, 23,24, 25, 26, 27, 28 ¢ 29); 4

O prazo da validade da proposta deverd no minimo 30 (trinta dias).
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4. METODOLOGIA E EXECUCAO ,' |

4.1. A entrega e retirada do objeto serd na sede propria da empresa licitada, ou em local por ela

indicado.
4.2. A Camara emitird ordem de servicos, informando detalhes da prestacio dos servigos.

4.3. A Contratada tera o prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados do recebimento dos

documentos, para concluir a prestagio dos servicos.

4.3.1. A Administragao podera conceder prazo adicional para a conclusio dos servicos, de no

maximo 30 (trinta) dias, mediante pedido fundamentado da Contratada.

4.3.2. Havendo necessidade de retirada de documentos a serem encadernados, para consulta da
Administragio, antes da conclusao dos servigos, a Contratada devera entrega-los ao preposto da
Camara, no estado em que se encontrem. Nesta hipétese ficam suspenso o prazo para a
encadernacio quanto aos documentos que forem retirados, correndo o prazo normalmente para

os outros que permanecerem sob guarda da Contratada.

4.3.3. Na hipétese do item anterior, a Admunistra¢io devera devolver os documentos a contratada

no prazo maximo de 20 dias, para que possa concluir os trabalhos.

4.4. Os produtos scrio retirados pelo servidor responsivel, que dara imediato recebimento

provisorio.

4.5. Havendo necessidade de abertura de volume adicional, na hipotese de ser ultrapassado o

limite maximo de 500 paginas por volume, a Contratada fara jus ao recebimento adicional do

pteco do volume unitario indicado em sua proposta comercial.

4.6. O prazo de garantia é de 90 (noventa) dias, conforme previsto no Cédigo de Defesa do

Consurmudor.

4.7. No prazo de 5 (cinco) dias apos o recebimento provisdrio o Fiscal do Contrato devera emitir
termo de recebimento definitivo ou determinar a correcio dos problemas eventualmente

identificados, como pot nao cotresponder a devida especificagao contratada, cte.

4.8. A fatura da prestagio dos servigos devera ser emitida apenas apoés o recebimento definitivo,

que scrd paga dentro do prazo de 05 dias.
Rua Francisco Wolhers, 146 - Centro — CEP 12.980-000 - CNPJ (10.950.072/0001-08
Tel: (11)3163-0020- JOANOPOLIS — Estado de Siio Paulo.
e-mail:camarajoanopolisucamarajoanopolis.sp.gov.br — site: www.camarajoanopolis.sp.gov.br

1

_‘_1_..

zsri

rd



5. DA DOTAQAO E FORMA DE PAGAMENTO
5.1 Para pagamento das despesas oriundas do presente contrato sera utilizado o recurso previsto

no orcamento conforme abaixo descrito:
DOTACAQ: 3.3.90.39.99.00: Qutros servigos dc terceiros — Pessoa Juridica

5.2. O pagamento se dara por depdsito em conta bancaria indicada previamente pelo contratado,
no prazo miximo de até 05 (cinco) dias uteis, apds emissio da nota fiscal e atestada pelo

funcionario responsavel.

5.3 No caso de pagamento por meio de boleto bancirio, a CONTRATADA providenciara a
emissiao deste e 0 enviara para a CONTRATANTE via email:

monicacontabil@camarajoanopolis.sp.gov.br.

6. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Comprovante de Inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF, expedido pela Receita
Federal.

b) Certidio de Regularidade do FGTS - CRF, emutido pela Caixa Econdmica Federal.

¢) Certidio Conjunta Negativa (ou Positiva com Efcito de Negativa) de Débitos relativos aos TRIBUTOS
FEDERAIS ¢ 3 DIVIDA ATIVA DA UNIAOQ, emitida pela Sceretaria da Receita Federal.

d) Certidio Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho —
TST.

6.1.1. Havendo restricio quanto a regularidade fiscal da empresa, fica concedido o prazo de cinco

dias uteis para a regularizacao.

7. DO CONTROLE E GESTAO DA EXECUGAO DOS SERVICOS

7.1. Compete ao responsivel receber provisoriamente os materiails, e apés executada a

regularizaciio de eventuais pendéncias, dar recebimento definitivo ¢ cfetivagio do pagamento.

7.2. As faltas cometidas pela CONTRATADA deverio ser devidamente registradas no Processo
pelo responsivel, que devera, ainda, propor ao Ordenador de Despesas a aplicacio das sangoes

que entender cabivels para a regularizagio das faltas cometidas, nos termos do art. 117, paragrafo

2°da lein® 14.133/21. gr

7.3. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administragio ou a

terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na cxecugio da ordem de servigos, nio excluindo ou
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reduzindo essa responsabilidade a gestio ou o acompanhamento por parte da Camara Municipal
(art. 120 da Let n® 14.133/21).
7.4, Cabera 2 CONTRATADA o pronto atendimento as exigéncias inerentes ao objeto
contratado, feitas pelo responsavel ou por seu substituto, sem onus para a Admunistragio.
7.5. As ocorréncias nio sanadas no tempo adequado pela CONTRATADA e que ultrapassem a
competéncia do responsavel deverdo ser comunicadas por este, em tempo habil, ac Presidente da
Camara, para ado¢io das medidas cabiveis.
7.6. A fscalizacio nio aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades.
8. DAS INFRACOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. A inadimpléncia de qualquer cliusula ou condi¢io prevista no contrato sujeitard a
CONTRATADA ao cumprimento das seguintes multas e penalidades apliciveis, isolada ou
cumulativamente, a critério da CAMARA MUNICIPAL:
8.1.1. adverténcia;
8.1.2. multa;
8.2. A adverténcia poderi ser aplicada quando ocorrer:
8.2.1. descumprimento das obrigacdes do termo de referéncia ou da proposta comercial que nao
acarretem prejuizos para a CONTRATANTE;
8.2.2. execucio insatisfatéria ou pequenos transtormnos ao desenvolvimento dos servigos, desde
que sua gravidade nao recomende a aplicagio de multa.
8.3, Pela inexecucio total ou parcial do servico, a CONTRATADA, garantida a defesa prévia no
prazo de 05 (cinco) dias titeis da intimagio, ficard sujeita 4 multa até o limite de 10% (dez por
cento) do valor contratado. g_‘
¢
8.4. Hspecificamente para efeito de aplicagio de multas as infra¢des sao atribuidos graus,
conforme as tabelas I ¢ 11 a scgur:
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Joanopolis

TABELA 1
ITEM DESCRICAO DA INFRACAO GRAU
Reincidéncia em infracao que ja tenha sido sancionada com

01 M
adverténcia, por ocorréncia.

02 Atraso na execucao dos servicos até 30 dias "
03  Atraso na execucio dos servicos supetior a 30 dias ¢ inferior a 90 dias 03
04  Atraso na execucio dos servicos supetior a 90 dias 05
05 [ixtravio de documentos (até 1 %o do acervo) 05
06 Iixtravio de documentos (até 5 %o do acervo) 06
- 07 Ixtravio de documentos (acima de 5 %o do acervo) 07
TABELAII
GRAU CORRESPONDENCIA
01 Mulea de 1,0% sobre o valor do contrato

02 Multa de 2,0%0 sobtre o valor do contrato
03 Multa de 3,0% sobre o valor do contrato
04 Multa de 4,0% sobre o valor do contrato
05 Multa de 5,0%0 sobre o valot do contrato
06 Multa de 8,0%0 sobre o valor do contrato

07 Multa de 10,0°% 0 sobre o valor do contrato

8.5. A aplicagio de sangdes em funcio de fatos nio previstos no rol acima devera ser realizada
levando em consideracio a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem

como o dano causado i Administracio, observado o principio da proporcionalidade.
8.6. O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a C( INTRATADA.

8.6.1. Se os valores do pagamento forem insuficientes, fica a CONTRATADA obrigada a pagar a flﬂ

importancia devida no prazo miximo de 10 (dez) dias corridos, contados da comunicacio oficial.
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8.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢ées, nio tera cariter
compensatorio e a sua cobranga ndo isentara a CONTRATADA da obrigagio de indenizar

eventuais perdas ¢ danos.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O presente Termo de Referéncia, elaborado pelo Gestor de Compras, estd em consondncia

com as disposicoes normativas apliciveis e no interesse e conveniéncia da Administracio.

Joanépolis, 24 de janeiro de 2024

Ménica Aparecida Beliomini Pereira

Gestor de Compras

= N

= i
Geiza Mireta Costa

. Pfesidente da Cimara
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