Excelentissimo Senhor Prefeito da Estancia Turistica de Joandpolis

Requerimento n°® 105/2010

Luiz Marcelo Costa, Vereador em exercicio junto a Camara
Municipal, usando de suas atribuicdes legais, requer se digne Vossa Exceléncia, de informar
a funcdo do Sr. Paschoal de Oliveira Jr, pois a que nos consta esta registrado como Auxiliar
de Servicos Gerais 01, requeremos também que nos informe se a atribuicdo de fiscalizacdo
que o mesmo se encontra exercendo faz parte das atribuicdes de sua funcéo e por ultimo se o
Sr. Filomeno Bueno tem por atribuicdo ou autonomia de efetuar tais possiveis desvios de

funcéo, se o caso assim for.
JUSTIFICATIVA

Ademais, cuida-se da funcdo do Poder Legislativo Municipal e
grifando-se o constante questionamento de outros funcionarios com mais tempo de casa e
qualificados na mesma funcgao.

Demais explicacdes serdo desenvolvidas em plenario.

Joandpolis, 30 de agosto de 2010.

Luiz Marcelo Costa
Vereador

Rua Francisco Wolhers, 170 — Centro — CEP 12.980-000 — CNPJ 00.950.072/0001-08




Of. Gab. n°561/2010

Joandpolis, 13 de setembro de 2010

REF.: Requerimento n°® 105/2010 - LMC

Senhor Presidente,

Em atencdo ao requerimento acima epigrafado, de
autoria de Vossa Exceléncia, estamos encaminhando, oficio 165/2010 da
secretaria da Educacéo.

Na oportunidade, reiteramos protestos de estima e
consideracéo.

Atenciosamente,

Jodo Carlos da Silva Torres
Prefeito

Excelentissimo Senhor

Luiz Marcelo Costa

Presidente da Camara Municipal
Joanépolis — SP

Rua Francisco Wolhers, 170 — Centro — CEP 12.980-000 — CNPJ 00.950.072/0001-08




Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Joanépolis

Secretaria Municipal de Educac¢io e Cultura
Rua: Jorge Honorato Mentenegro, n°104
CEP: 12.980-000 - Joandpolis - SP
Telefone: (011) 4539-9759 ou Fax: 4539-7799
E-mail smejoa@hotmail.com

Joandpolis, 09 de Setembro de 2010.

Oficio n°: {63/10
Assunto: Resposta Requerimento 105-2010 .

Prezado Senhor

Cumprimentando-o cordialmente, sirvo-me do presente para encaminhar a
Vossa Senhoria resposta ao Requerimento 105 — 2010, temnos a informar que foi SOllClt&dO
pelas unidades escolares a pedido dos senhores diretores a esta Secretaria, para or1entaf 08
senhores condutores escolares no embarque ¢ desembarque dos alunos, assim como se tzata
de varias escolas o senhor Filomene Bucno de Camargo Assessor de Planejament@ e
Supervisido Escolar responsavel pelo transporte escolar, nfio consegue estar em todaé;as
escolas a0 mesmo tempo, assim o senhor Pascoal também auxilia na orientacdio, quapido
necessario, confonne sohcltag:ao dos Diretores N nao fiscahzacao, pois fiscalizar nao?u

pois sanada a sohcuac,ao do embarque ¢ desembarque dos alunos de acordo com o
solicitado, ndo ha mais motivo para comparecimento no local, assim néo ocorreu desvio de
fun¢do do funciondrio que € lotado nesta Secretaria de Educagfio e Cultura e cumpre suas
fungbes exemplarmente na conservagéio € manutengio dos prédios escolares e publicos.
Sem mais para o momento, renovo votos de estima e distinta consideragfo.”

Atenciosamente,

Secretari Municipal da Educagfio e Cultura

Tlustrissimo Senhor
Vereador
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r servigos complexos de escritorio que
B a interpretacdc de leis e normas
sistrativa, especialments para
rentar informagdes. Exemplos tipicos
salho: Datilografar servigos rotineiros,
ando impressos padronizados
emente simples efou datilografar
rondéncia intema e externa, relatérios
andos com base em minutas; Atender o
ente normal da unidade, efetuando
m@, recebimento, registro, distribuicdc,
imenfo/desapensamento de processos,
pondéncia inlerna e externa e
tivos protocolos; Efetuar controle
s de arquivo, arquivamento em
ix", e¢laborar indices simplas e
pos; Redigir relatirios, minutas de
,memarandos, declaragbes, circulares,
de servigos € similares, que envolvam
etagdo de elemenios analiticos
mos; Efetuar controle simples que n3o
un interpretacio e comparaghic de
poSos: conmirole do materiais, de
sragem, de heras frabalhadas, cartdes
nfo efou controles similares; Dar
mento ao publico, fornecendo
ngoea relativamoentc compiexas;
gdes sobre concoméncias. editals,
sos, leis, decretos, elou similares;
i cdlcudoe mlativaments ocompl,

referentes locais em condighes de higiene e
transito. Efetua a limpeza de dreas verdes,
pragas ierrenos baldios, ruas e outros
logradourss poablicos, carpinde, lavando,
varrendo, frangportande entulhos, utilizangdo
enxadas, diversos tipos de vassouras, ancinho
e outros instrumentos, para deixa-log limpos.
Reline ou amonioa a poeira, fragmenios e
detritos, empregando ancinhe e outros
instrumentos, para recolh&-los. Recolhe
montes de lixo, despejando-us em latdes,
cestas ¢ outros depdsitos apropriados, para
facilifar a coleta e fransporte. Obedecem as
escalas de servigos estabelecidas, atendendo
as convocagbes para a execugio de tarefas
compativeis com a sua habilidade. Executa
oulras tarefas correlatas determinados pelo
superiorimediato.

INGPETOR DEALUNOS:

Inspeciona alunes em todas as dependéncias
do estabelecimento de ensino, garantindo a
digcipling e seguranga dos mesmos. Orienta e
asgist os interesses e comportamente des
glunas, fora da sala de aula. para o
gjustamentc dos mesmos ao convivio e
recreacdo escolar, Alende as solicitagbes dos
protessores, responsabiiizando-se peia
discipling da classe quando da auséncia dos
mesmos, para colaborar no processo

do formulas e envolvendo dados
ativos: caleulos de drea, metragem de
& passeios, cdiculos de kcenca-prémio,
s de juros de mora, comregio monetaria
nilares; folha de pagamento; Executar
frabalhos eorrelatados que lhe forem
los;

TURARIO I

ir servicos complexos de escritério que
| a Iinterpretagio de leis © normas
istrativa, especialmente para
entar informactes. Exemplos tipicos
afho: Datilografar servigos rotineiros,
ndo impressos padronizacdos
imente simples e/ou datilografar
ondéncia interna e extemna, relatdrios
indos com base em minutas; Atender o
niz nomal da unidade, efetuando
3, recebimento, registro, distribuigio,
mento/desapensamento de processos,
jondéncia interna e externa e
ivos protocolos; Efetuar controle
3 de arquive, arguivamenioc em
x”, elaborar indices simples e
ros; Redigir relatdrios, minutas de
memarandos, declaragdes, circulares,
de servigos e similares, que envolvam
:tagdo de elementos analiticos
ws; Efetuar controle simples que nao
m interpretacio e comparagio de
gbes: controle de materiais, de
tragem, de horas trabalhadas, cartdes
efou controles similares; Dar
nento ao puiblico, fornecendo
Igdes relativamente complexas;
0es sobre concarréncias, editais,
os, leis, decretos, efou simiares;
calculos relativamente complexos
lo formulas e envolvendo dados
itivos: célculos de drea, metragens de
passeios, calculos de licenga-prémio,
de juros de mora, corregdo monetaria
nitares; folha de pagamento; Auxiliar
os servigos de contabilidade /
da, Auxilisr todos os servigos da
racio, finangas, tesouraria, licitagBes,
ecutar outros trabalhos correfatados
orem atribuldos;

aducat Zala pelas deponddncias ¢
instalagbes do estabelegimento ¢ pelo materal
utilizade, iragande normas de disciplina,
higiena & comportamento, para propiciar
ambiente adequado 4 formacao fisica, mental
& intelectual dos alunos. Auxilia nas tarefas de
portaria, contrale de presenca. guarda e
protegdo dos alunos, prestando primeiros
socofros em caso de acidentes. Executa
outras tarefas correlatas determinadas pelo
superiorimediato.

FAUXILIAR DESERVIGOS GERAIS 112
Executar tarefas referentes a servigos diversos
em geral. Exemplos Tipicos de Trabalho:
Realizar trabalhos bragais em geral; Plantar,
transplantar e cuidar de vegetais e plantas;
Auxiligr motoristas e operadores de méquinas
ne desempenho de suas fungfes; Executar
trabalhos auxiliares de mecanica, inclusive os
de cardler bracal necessarios ao desempenho
da fun¢&o; Providenciar servigos de limpeza e
conservagae do prédio da Prefeitura, escolas,
parques infantis e demais praprios municipais;
Executar tarefas proprias de recepcio e
informac&o do publico; Executar trabathos de
lavagem, lubrificagdo e abastecimento de
veiculos e maquinas; Executar trabalhos
relativos & retirada de correspondéncia em
estabelecimentos de crédito e em agéneia de
correio, entregar avisos, nofificagtes,
inimagies e outras correspondéncias em
geral expedidas pela Prefeitura Municipal.
Executar outros trabalhos correlatos que The
forerm atribuidos.

FISCAL:

Instrumentos Utilizados: magquinas de calcular,
frena e escalimetro, formularios, relatorios.
Descriclo Detalhada: Executar a fiscalizagao
de estabelecimentos industriais, comerciais e
prestadores de servigos, verificando a comreta
inscrigdo quanto ao tipe de atividade,
recolhimento de taxas e tributos municipais, ou
licenga de funcionamento, nolificando as
irregularidades encontradas. Efetuar
levantamento verificande iméveis para
atualizagho do Imposto sobre Servigos e
Imposto Prediai e Teritorial Urbane. Orientar
0s contribuintes quanto ac cumprimento de leis
e regulamentos fiscais. Elaborar relatérios de

feitas em publicagtes especializadas,
colaborando para difundir a legistagao vigents.,
Efetuar a vistoria nos imoveis em construgdes,
verificando se os projetos estio aprovados e
com a devida licenga de consirugdo, Fiscalizar
e verificar reformas de esiabelecimentos
residenciais, comerciais e industriaig,
observando se possuem ¢ alvard expedido
pela prefeitura. Vistoriar os imdveis de
construgdo civil em fase de acabamento,
efetuando a devida medigio e verificando se
estdo de acordo com projeto, para expedicio
de alvard de habite-se. Efetuar comandos
gerais, autuando ambulantes e comerciantes
que exercem atividades sem a devida licenga,
Exercer a fiscalizagdo sobre o horario do
comércio eventual como planifes de
farmacias. Fiscalizar e fazer cumprr as
disposiges do Cdadigo de Postura, quanto &
higiene e ao bem eslar social, Fiscalizar feras,
certames, festejos comemorativos, diversdes
publicas etc. atender s reclamagfes do
piiblico quanto a probiemas que prejudiquem o
bem-estar, eem referdneia @ residéncias,
estabelecimentos comerciais, industriais ou
prestadoras de servigo. Elaborar relatdrios de
vistorias realizadas. Manter-se atualizado
sobre politica de fiscalizagao,
acompanhamento as afteracoes e divulgaches
feitas em legislacdio vigente. Executar outras
larefas afins delemminadas pelo superior
imediato,

PEDREIRD:

Executar trabalhos de construgéo e
reconstru¢do de abras e aedificios piblicos, na
parte referonte 4 alvenariz. Exemplos tipicos
de trabatho: Fazer alicerces; Levantar paredega
de alvenaria e muros de arrimo; TraEalhar ]
instrumentos de nivelamento e prursy; Fazer:
preparar busiros, fossas e pisos deciment
Proceder e orientar a prepagaséo
argamassa para jungbes de tijolof ou patd
reboco de paredes; Fazer blocos d. ciment®:
concreta em formas e fazer arfgfatos
cimaento; Colocar telhas, ladrilhos ulejos;
Arrumar andaimes; Instalar gpareih
sanitarios; Assentar e colocar tijolds, telh
tacos, caixilhos, lambris e outros; Trabal
com qgualquer tipo de massa & base de caf
cimenio e outros materfais de construglo;
Orientar e fiscalizar 0s servigos executados
pelos serventes de pedreiro; Solicitar cutros
materiais e ferramentas préaprics da profisséo;
Executar outros trabathos correlatas que the
forerm atribuidos, )

SECRETARIO DEESCOLA:

Organiza as atividades pertinentes &
Secretaria da Escola. Organiza & mantém
atualizados os prontugrios dos alunos,
procedendco ag registro e escrituracio relativos
a vida escolar, bem como o que se referir a
matricula, freqiténcia e histdrico escolar, para
facilitar a identificagdo de aptiddes e
comportamento dos mesmes. Executa tarefas
relativas 4 anotacdo, organizagdo de
documentos e outros servigos administrativos,
procedendo de acorde com normas
especificas, para agilizar o fluxo de trabalhos
dentro da secretaria, Supervisiona e orientar
os demais servidores na execugio das
atividades da secretaria como redigir
comrespondéncias, verificar a regutaridade da
documentagdo referents & transferéncia de
alunos, registros de documentos, para
assegurar 0 funcionamento eficiente da
unidade. Elaborar proposta das necessidades
de material permanente e de consuma,
submetendo a aprovagic do diretor para
alender as necessidades da unidade.Executa






